
Beschreibung zum Beschreibung zum Beschreibung zum Beschreibung zum übermitteln von Vertrbermitteln von Vertrbermitteln von Vertrbermitteln von Verträgengengengen        

Das Template: 

- xls-Format (Excel 2000) 

- Bitte entfernen Sie bis auf die Überschriften den Inhalt im Template, diese dient nur für Sie  zur 

Information 

- Felder nicht mit Sonderzeichen z.B.:  „?, !“ - usw. füllen.  

- Die rotmarkierten Felder sind Pflichtfelder, müssen demnach mit korrekten Daten gefüllt werden.  

- SignUp_ID mit einer selbstgenerierten, möglichst mehrstelligen, fortlaufenden Nummer füllen. Beispiel: 

100001, 100002, 100003  

o Bitte nicht die Vertriebspartnernummer verwenden. Jeder Vertrag muss eine eigene ID-Nummer 

bekommen. 

- Tarif ID wird mit der Tarifnummer laut Tarifliste Ihres Vertragspartners gefüllt.  

- Handelt es sich bei einem Kunden um eine Firma, den Firmennamen bitte vollständig in das Feld 

„Name/Firma“ schreiben. Den Ansprechpartner in das Feld „Vorname“.  

- Bitte darauf achten, dass eine Postleitzahl immer fünfstellig angegeben wird.   

- In dem Feld Bank muss die Bank eingetragen werden.  

o Die Ziffern der BLZ und der Kontonummer dürfen nicht durch ein Leerzeichen getrennt werden.  

- Ihr bisheriger Lieferant muss wie in der Vorversorgerliste benannt werden.  

o Es kann zwischen zwei Eingabeoptionen entschieden werden:  

� ID (Spalte A) oder  

� Bezeichnung (Spalte B).  

o Je nachdem für welche Option Sie sich entschieden haben, darf es keine Abweichung  mit dem 

Template und der Vorversorgerliste geben.  

- Umstellungswunsch:  

o Lassen Sie dieses Feld leer, wird dies automatisch als nächstmöglicher Termin erkannt.  

- Einverständniserklärung:  

o wenn leer, heißt dies der Kunde hat keine Einverständniserklärung abgegeben. 

- Auch bei identischer Liefer-, Rechnungs- und Kundenanschrift muss die Anschrift wiederholt eingetragen 

werden. 

- Datum Neueinzug: 

o nur füllen wenn ein Neueinzug vorliegt.  

- Das Feld Sondervertrag muss mit Ja oder Nein gefüllt werden.  

o Ja bedeutet, der Vertrag ist nach den Bedingungen des Vertragspartners ein Sondervertrag. (z.B. 

bei Hausverwaltungen)  

- Sammelrechnung darf nur mit Ja gefüllt werden, wenn  

o es sich um einen Sondervertrag handelt und  

o eine Rechnung für „ALLE“ dazugehörigen Zähler erstellt werden soll.  



- Abrechnungsstichtag wird nur gefüllt, wenn es sich um einen Sondervertrag handelt und eine 

Stichtagsrechnung zwingend erforderlich ist.  

Versenden des Templates:  

Bevor Sie das Template an bspw. Datenimport@vertragspartner.de senden,  passen Sie bitte folgendes an: 

Name der Datei Strom=  Ihre VP-Nummer_aktuelles Datum_Strom.xls 

   VP600000_TTMMJJJJ_Strom.xls 

Name der Datei Gas= Ihre VP-Nummer_aktuelles Datum_Gas.xls 

   VP600000_TTMMJJJJ_Gas.xls 

Templates sollten aufgrund der Datensicherheit geschützt werden. Wir behandeln Kundendaten vertraulich, daher 

bitten wir darum die Templates im zip-Format, Passwort geschützt an uns zu übermitteln. Das Passwort wird Ihnen 

von uns zu geteilt und per Mail übermittelt. Bitte verwenden Sie nur dieses Passwort.  


